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1. Mivel vagyunk már készen? –ISMÉTLÉS- 

Elvileg mindenki feltöltötte a portfólió összeállításához az eddig elkészült dokumentumait az általa elkészített mapparendszerben. 

Ehhez szükséges még az  utolsó félév dokumentumait is elkészíteni és feltölteni. 
 

https://eportfolio.unideb.hu/


2. Itt láthatod a feltöltött állományaidat és a mapparendszeredet! -ISMÉTLÉS- 
 

 

Most már a feltöltött állományok közül kell leválogatni azokat, amelyeket a véglegesnek szánt portfóliódba szeretnél tenni. 18 

állományt/fájlt kell elhelyezni a  portfólióban, amelyek között vannak kötelező elemek (9 fájl), a többi 9 fájl pedig szabadon 

válaszható. A fájlok leválogatásánál ügyelj arra, hogy azok 



a pedagóguskompetenciákkal legyenek koherensek, azaz a kompetenciák lehetőleg legyenek lefedettek. Ehhez érdemes 

tanulmányozni a pedagóguskompetenciákhoz tartozó indikátorokat is. 

Erről bővebben olvashatsz: 24–27. oldal 

 https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/Utmutato_09_26_vegl_20171025.pdf 

 http://tanarkepzes.unideb.hu/dokumentumok/portfolio/portfolio_osztatlan.pdf 

Ha eldöntötted mi kerül a végleges portfóliódba, akkor a technikai megvalósításra kerül sor a Mahara felületén, 

amelyhez az alábbiak alapján adunk segítséget. 

3. Portfólió létrehozása 

 

A portfólió létrehozásához első lépésként válaszd ki a menüben a „Portfólió  Pages and Collections” menüpontot. 
 

A „+Hozzáad” gombbal tudsz új portfóliót létrehozni. Fel fogja ajánlani a választást gyűjtemény és oldal között, a portfólió 

elkészítéséhez az oldalt   kell kiválasztani. 

+Hozzáad 

https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/pem/Utmutato_09_26_vegl_20171025.pdf
http://tanarkepzes.unideb.hu/dokumentumok/portfolio/portfolio_osztatlan.pdf


 

A „Cím megjelenítése” ablakban adj nevet a portfóliódnak. Ha akarsz, készíthetsz hozzá egy rövid leírást is. Ha ezzel a lépéssel kész 

vagy, görgess lejjebb az oldalon a következő lépéshez. 



 

A következő lépés a „Layout”, azaz a portfólió kinézetének/struktúrájának kiválasztása. A felajánlott formátumok között szabadon lehet 

választani, de ha számodra egyik sem megfelelő, akkor van lehetőség új forma készítésére is. Választás előtt érdemes megtervezni, hogy 

nagyjából milyen egységekre szeretnéd tagolni a portfóliót (pl.: szakok, vagy különböző évfolyamban készített dokumentumok külön 

tagolása, de a legcélszerűbb a kompetenciák szerinti tagolás). 

Válaszd ki a számodra szimpatikus formátumot majd mentsd el a portfóliót tetszőleges címmel! Itt ez a cím a „Portfólió” (te ne ezt 

használd, hanem egyedit)! 

 



A továbbiakban a „Pages and collections” menüben már a kezdőlap és a profiloldal mellett már a Portfóliódat is látod, ha kijelentkezel, 

akkor később a nyitóoldalról is beléphetsz a már létrehozott portfólióba. 

A „Portfólióra” kattintva 

léphetsz tovább 



 

Most már jöhet az állományok leválogatása a kiválasztott szerkezet/struktúra szerint! 

Ide kattintva léphetsz 
tovább! 



 

 

Szerkesztheted tovább a portfóliót az állományok hozzáadásával! 



4. Állományok hozzáadása 
 

„Állományok, képek, 

videók” lenyitása 



 

A „Layout” alatt kiválasztott forma szerint jelennek meg a portfólióoldalon az üres mezők, amiket most, a beillesztésnél fogsz látni! 

„Állományok, képek, videók” 

lenyitása 

Mappa kiválasztása 



  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Itt látod azokat a blokkokat, amelyeket a 

„Layout”-ban beállítottál. Továbbá ki kell 

választanod azt a blokkot (szürke 

téglalapok), ahová a mappát szeretnéd 

elhelyezni. 



 
 

 
 
 
 
 

Nyisd le! Ekkor látod az 

általad korábban feltöltött 

mappákat. 



 

 

Ezt kell látod! 

Végén mentés 



 
 

 

Másik lehetőség ugyanerre: 

A következő lépés a mappák/fájlok hozzáadása a portfólió oldalához. Válaszd ki a szerkesztést, majd nyisd le azt „Állományok, 

képek, videók”   menüt. Az ott megjelenő mappák ikont fogd és vidd módszerrel egyszerűen húzd be az egyik megjelenő mezőbe. 



 
 
 

Ha ezzel készen vagy, megjelenik ez az ablak. Legelőször nyisd le a Mappák fület, így láthatod azokat a mappákat, amiket eddig 

készítettél. Egy ilyen kis blokkba több mappát is feltölthetsz és a „Set a block title” gombbal adhatsz neki nevet. Pipáld ki amit fel 

akarsz tölteni, ezután mentsd el! 

Fül 



 
 

Ha minden rendben ment, ehhez hasonló felületet kell látnod, így kerül egy dokumentum a portfóliód oldalára. 

Ha nem volt mapparendszered, akkor csak állományokat kell hozzáadni! Ugyanezzel az eljárással, csak a fájlok letöltését  kell 

választani. Kövesd ezt is lépésről lépésre! 



 

 



 



 

Nyisd le!  



 
 

 
 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

 
 
 

És ezt látod! 

Mentés! 



 
 

Ezt kell ismételned mappákra vagy fájlokra addig, míg ki nem válogatod a 18 állományt (9 kötelező + 9 szabadon választott)! 
 

 
További információ az esetleges átszerkesztéshez! 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Struktúra módosítása 



 
 
 

Ekkor már több hasábot fogsz látni! 

Például ezt! 

Mentés! 



 
 
 

 

Ha minden rendben ment, valami hasonlót kell látnod, így kerül egy dokumentum a portfóliód oldalára. Ezzel a folyamattal kerül fel 

a 18 dokumentum az általad kiválasztott formátumban és sorrendben a portfóliód oldalára. 



5. Hozzáférés szerkesztése 
 

 

 

A portfólió megosztásához az „Oldal szerkesztése” menüpontra kattintva tudsz eljutni, majd a „Share” gombra kattintva ide 

fogsz kerülni. Kattints a „Kikkel osztom meg?” gombra és a megjelenő menüből válaszd ki a Debreceni Egyetemet. 

A kék négyzetben látható részen az időszakot tudod megadni, ami alatt a portfóliód az egyetem számára látható lesz. 


